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A Hazirend jogszabalyi hattere

- A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény

- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol
A hazirend hatalya
A hazirend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, amikor elhelyezésre keriil az SZMSZ-ben az
intézményi dokumentumok nyilvanossagarol szol6 részben meghatarozott helyen. A hazirend
hatalya kiterjed az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre és hozzatartozoikra, tovabba az
intézmény valamennyi dolgozdjara.
Kedves Sziilok!
E belsé szabalyozo dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Ondk elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett 4116 érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassak végig, ¢és a gyermekek valamint az eredményes
egylittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartdsara! A hézirendiinkben
megfogalmazott szabalyok az Ovodankba torténd jogszeri belépéstdl az intézmény
elhagyasaig terjedd idore, illetve — évente, a sziilokkel torténd megéllapodads szerint — a
nevelési idon tal, vagy az intézmény éplletén kiviil szervezett programok ideje alatt
érvényesek.
Nevelotestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmitkodésiiket!
Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé, segitjiik el6. Ovodank a gyermek
harmadik ¢letévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a koznevelési
rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.
Nevelési alapelveink kozott meghatdrozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete és megbecsiilése.
Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 16vé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszadgos alapprogramja, a Pedagogiai program a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Ondk szamara elérhetdk a
www.patyolgato-ovoda.hu honlapunkon. A miikddésiinket szabalyoz6 dokumentumainkban
foglaltak megvalositasahoz az 6voda ¢és a csalad sokoldalu, bizalomra épiild egyiittmitkodése
sziikséges.

1. Altalanos informaciok az ovodarol

Az intézmény hivatalos elnevezése

Patyolgato Ovoda

Az intézmény cime és elérhetdsége,
székhely:

2071. Paty Rakoczi utca 19. 06-23-343451

Tyukanyo telephely 2071. Paty Iskola utca 18. 06-23-343581
Csibe telephely 2071. Paty Rakoczi utca 17. 06-23-343555
Csicserg6 telephely 2071. Paty Rakoczi utca 56. 06-23-344592
E-mail: patyiovi@gmail.com

Honlap: www.patyolgato-ovoda.hu

Ovodavezet6: Demény Erika

OM azonositod 032940

Fenntarto Paty Kozség Onkormanyzata

2071. Paty Kossuth utca 83. 06-23-555531
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2. Az intézmény nyitva tartasa

Intézménylink hétfétél péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mikodik. Az
intézmény nyitvatartasi idejét a fenntarté hatarozza meg. Az 6voda napi nyitvatartasi
ideje: 6:00-17:30- éraig 1épcsézetes munkakezdéssel illetve befejezéssel napi 11,5 ora.
Az tnnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az 6voda nyitasat kovetden, valamint a zarast megeldzden a gyermekek 1étszdmatol fiiggden
Osszevont csoportok miikodhetnek:

- reggel 6:00- 7:30- 6raig

- délutan 16.00-t6l 17.30-0raig
Az Osszevonds nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az 6vondk
ismertetik a sziildkkel, és a falitijsagokon irdsbeli tdjékoztatast is kozzétesznek.
A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfelelden - 6vodapedagdgus foglalkozik.
A nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:

1. Szervezett nevelési iddszak: szeptember 1-t6] majus 31-ig
2. Nyari id6észak: junius 1-tdl augusztus 31-ig

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt
sziinetel (maximum 2 hét). Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas, nagytakaritas.
A nyari zards idépontjardl legkésébb februar 15-ig, hirdetmény formajaban (faliujsag)
tajékoztatjuk a sziiloket. A székhely és telephely épiiletek nyari nagytakaritasi, karbantartasi
¢és felujitdsi munkalatainak zavartalan lebonyolitdsa miatt - sziikség és igény szerint — a
kijelolt 6vodaépiiletben fogadjuk a gyermekeket. gy eléfordul, hogy a gyermekek
fogadasara az éppen ligyeletet ellatd ,,nyari vendégfogadd” 6vodaépiiletiinkben kertil sor,
mely — megfeleld sziiléi tdmogatast is élvezve - minden bizonnyal kedvezden hat a
gyermekek tarsas kapcsolatainak, kommunikécios és egyéb készségeinek fejlodésére.
Az iskolai 0szi, t€li és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év
kozben az 6vodai élet zavartalan mitkddését biztositva, de az ésszerliség ¢és takarékossag
jegyében irasban felmérjilk a varhatdé létszamot. Amennyiben a gyermekek Iétszdma
csoportonként indokolja, ¢éliink a csoportok Osszevonasanak lehetdségével, tigyelet
biztositasaval. Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushidnyzas) csoportdsszevondst a térvényes
létszamkeret betartdsdval ¢és a neveldtestiilet véleményének figyelembevételével az
6vodavezetd rendelhet el.
Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje
A torvényi eldirasoknak megfeleléen intézményiink nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara tligyeleti
ellatast biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevelGtestiilet szakmai
tovabbképzésére, valamint az intézmény miikodésével kapcsolatos tervezési és értékelési
feladatok ellatasara hasznaljuk fel. A nevelés nélkiili napok idépontjarol a sziilok legkésobb
hét nappal elébb értesitést kapnak. Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével
egészseégligyl okokbol, természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetosége

Az o6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A sziild gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos. A fenntartd altal meghatarozott jelentkezési idopontot, mely a kdvetkezd nevelési
évre vonatkozik, legalabb 30 nappal a jelentkezés eldtt nyilvanossagra hozzuk. A jelentkezés
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a szild és lehetdség szerint a gyermek személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési
id6pont elott lehetdséget biztositunk az 6vodai élet megtekintésére. A felvételrdl a térvényi
eléirasok értelmében az intézmény vezetdje, taljelentkezés esetén az e feladatra alakult
bizottsag dont.
Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol az 6vodavezetd dont.
A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:

a) gyermek sziiletési anyakdnyvi kivonata,

b) asziilé személyi igazolvanya,

c) aszild és a gyermek lakcim igazold kartydja,

d) a gyermek TAIJ kértyaja,

e) orvosiigazolés.
Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl vagy elutasitasarol a sziilét 30 munkanapon
beliil irdsban értesiti.
Az 6vodaba torténo felvételre jelentkezés a beiratkozéssal, a felvételi adatlap kit6ltése utan
valik érvényessé.
Mikor részesiilhet a gyermek ovodai ellatasban?
Harom éves kortol a tankotelezettség kezdetéig. Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét
annak a gyermeknek, aki koteles 6vodaba jarni, ha lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi
helye a korzetében talalhato.
A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor felvételhez sziikséges kort betdltotte, teljesen
egészséges (kivéve a sajatos nevelési igényll vagy tartdsan beteg gyermekeket),az étkezést
megrendelte.
Kotelez6 az 6vodai ellatas igénybevétele: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus
31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy
oraban ovodai foglalkozason koteles részt venni.
A szilo — targyév majus 25. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
¢letévét betdlti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (tovabbiakban felmentést engedélyezd
szerv) felmentheti az Ovodai foglakozasokon vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja.
Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan
(ebben az esetben a gyermek kimaradasat a sziilonek be kell jelentenie jelezve, hogy
gyermeke melyik 6vodéaba tavozik), a jegyz0 a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek
o6vodabol torténd kimaradasara, a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.

4. A tavolmaradas igazolasa
Kérjiik a sziil6ket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradéasat sziveskedjenek bejelenteni.

a) Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

b) Ha az d6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, lehetdség szerint
gondoskodik a tobbi gyermektdl vald elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb idon
beliil értesiti a gyermek sziileit.

c) Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tdvollét pontos iddszakat is.

d) A mulasztést igazoltnak kell tekinteni, ha

- a szilé eldzetesen irasban jelezte gyermeke hianyzasat és engedélyt kapott a
tavolmaradasra,

- agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
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- a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

4. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt évodai nevelésben, €s egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az intézmény vezetdje
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a
gyermekjoléti szolgalatot. Ha az igazolatlan mulasztas egy nevelési évben eléri a tiz nevelési
napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.
Amennyiben a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési
napot az intézmény vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye
szerint illetékes gyamhatdsagot.

6. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermekeknek a nyitas kezdetétdl folyamatosan, de lehetdség szerint a csoportok heti és
napirendének zavartalansdga, valamint neveldmunkank eredményessége érdekében 9.00-
oraig célszerli beérkezniiik sajat csoportjaikba.

A sziilék gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt kivételes esetben barmikor behozhatjdk és
hazavihetik, ha az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkezd szabalyok betartasa és
tiszteletben tartdsa mellett teszik:

a) Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az O6vodaba és adjak at az
o6vodapedagogusnak, tdvozaskor pedig szintén az dvodapedagogustol kérjek ki.

b) Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki.

c) A gyermeket az 6vodabol a sziilo, illetve az altala megbizott személyek kérhetik ki. A
szll6 irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az dvodapedagoégusok a gyermeket
testvérrel vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irasos engedélyt a sziilonek kell
atadni az 6vondnek.

d) Valas esetén a birosagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatarozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hianyaban az 6voda koteles mindkét
sziil® szdmara a sziil6i jogoknak megfelelden eljarni.

e) Amennyiben a csalad a zaréds idejéig nem gondoskodik a gyermek hazavitelérdl, az
ovond hatosagi intézkedést kezdeményezhet, valamint értesiti a Csaladsegitd ¢és
Gyermekjoléti Szolgalatot.

f) Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodéaban.

g) Az 6vodas korti gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az dvodéaban
tartozkodni.

7. A gyermekekre vonatkozé védo - o6vo intézkedések, melyeket a
gyermekeknek az 6vodaban torténé tartézkodas soran be kell tartaniuk:

Gyermekeinkkel az egészséglik ¢és testi épséglik védelmére vonatkozo eldirasokat, a
tevékenységeikkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdndulasok és egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel elott, stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfelelden ismertetjiik, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban
dokumentéljuk. Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos foganatositasara €s betartatasara.
Kérjiik, hogy:
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a) A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zaranak hasznalata valamennyi dolgoz6
¢s sziild feladata.

b) Gyermekeik védelme érdekében ne tanitsak meg a bejarati ajtd/kapu nyitdsdnak/zarasanak
modjat!

c) A Dbalesetek megelozése ¢érdekében kérjik, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ¢ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket
teremthet. A gyermekek altal viselt szemiiveg allapotaért felelésséget nem tudunk vallalni.

d) A gyermekek pihend idejének zavartalansdgat igyeksziink biztositani, ezért kérjik a
szliléket, hogy ne ez id6 alatt vigyék haza dket.

Az 6voda miikodése soran az illetékes szakhatosagok (Allami Népegészségiigyi Intézet,

munkavédelmi szakhatosag, tlizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell

tartani.

Baleset, tliz és bombariad6 esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési titvonalon

hagyjék el a gyerekek ¢€s a felndttek az intézmény épiiletét.

Az ovodaba jar6 minden gyermeknek ¢és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo

szabalyok betartasa:

a) A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziilé az 6vodaban gyermekét
a pedagogustdl atvette, a tovabbiakban, teljes feleldsséggel felel annak testi épségéért,
abban az esetben, ha még az dvoda teriiletén beliil tartézkodik.

b) Kérjiik, hogy keriiljék az agresszivitasra 6sztonzo jatékok behozatalat.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

a) A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vondnek adja at.

b) A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

c) Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol.

d) Az 6vodai élet sordn a gyermekek csak az 6vodai dolgozdkkal mehetnek az udvarra.

e) Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

f) Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

g) Baleset esetén Onokkel egy idSben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentdket.

8. Sziilok az 6vodaban

A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Az ovodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket,
szeress€k €s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot melldzve,
er6szakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziildket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erositsék gyermekeikben. Példaul mellézzék gyermek eldtt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szdrmazisara, az O6vodara, az ott dolgozo
felndttekre, €s keriiljék gyermekeik verekedésre vald biztatasat még abban az esetben is, ha
el6z8 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.

Egyiittmikodés:
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Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb modszer szerint neveljiik,
sziikkség van igazi egylittmiikodésre, nyitottsagra, és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az o6vodapedagogust, illetve
sziikség szerint az dvodavezetot €s veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A
sziiloknek lehetdségiik van rd — és mi pedagodgusok igényeljiik is -, hogy az évodaban folyo
pedagodgiai munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel
segitsék eld a kozds gondolkodast. Kérjiik. hogy a sziiléi értekezleten lehetdségiik szerint
minden esetben vegyenek részt. Az 6vodankban aktiv Sziil6i Szervezet miikodik.

A sziil6 kotelességei és jogai:
A szilild kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrodl €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba
megadjon ehhez minden tdle elvarhatd segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel,
figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, tanulmanyi eldmenetelét,

b) biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét,

c) tiszteletben tartsa az Ovoda, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.
A sziild gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklddésének megtelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggy6zddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat
ovodat.
A szilé joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat
intézményét. A szild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadéason,
tovabba biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon valdé  részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagodgusok
kezdeményezésére a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a koznevelési feladatokat ellatd hatdsag kotelezi a
szlldt kotelezettségének betartasara.
A sziil6 joga kiilonosen, hogy

a) megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat, hazirend;jét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

¢) kezdeményezze sziiléi szervezet, 6vodaszék, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztasaban mint valasztd és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, az dvodaszek,
a pedagogus megvizsgalja, ¢és arra a megkereséstol szamitott tizendt napon belill az
6vodaszéktol, legkésdbb a tizendtodik napot kdvetd elsé tilésen érdemi valaszt kapjon,

e) a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagodgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

f) személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban,

g) az oktatési jogok biztosahoz forduljon.

E kotelességek megvaldsitasat segité forumaink:
a) Sziiléi  értekezletek (minimum  évente  kétszer), rétegsziildi, eldadasok,
esetmegbeszélések.
b) Jatszodélutanok, nyilt napok, kdzos rendezvények.
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c) Az o6vondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltarod, elemzé
segitségadas.

d) Csaladi beszélgetés: fogadoorak, csaladlatogatas.

e) A gyermekek évi egy-két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd
terliletek) megbeszélése.

Kapcsolattartas:

Kérjiikk Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
o6vodapedagdgusok figyelmét munkija kozben hosszabb idére ne vonjadk el a
gyerekcsoporttol, mert ez kdnnyen balesetet idézhet eld, €s zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel kapcsolatosan informaciot csak a sajat ovodapedagogusaiktol vagy az
ovodavezetotdl kérjenek. Kérjiikk, hogy az 6voda dolgozdit munkaidén kiviil semmilyen
forumon ne zavarjak.

9. Helységek, berendezések hasznalati rendje

Az o6voda helyiségeit, berendezési ¢és felszerelési targyait nyitvatartdsi idében az dvodaba
felvett gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziil6k, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizarolag az
engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, iinnepélyek, fogado orék,
értekezletek, jatszodélutanok, stb.).

A gyermekek ¢s a sziilok csoportszobaban torténd benntartozkodasdhoz valtocipd, vagy
(szlilok esetében) labzsak hasznalata sziikséges.

Az ovoda helységeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett iinnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra dtengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, az
ovodavezetd engedélyével lehet. A helységek tisztasaganak fenntartasa, a berendezési targyak
épségének megdrzése az Ovodai dolgozok, sziildk és gyermekeik szamara egyarant
kotelezettség €s elvaras.

Az 6voda helységeinek - sziilok altal torténé - hasznalhatéosaganak rendje

Pedagogiai programunk kiildetésének megfelelve munkénk fontos eleme a hozzank jard
gyermekek sziileinek, csalddtagjainak bevonasa az 6voda életébe, illetve a sziilok segitd
tdmogatasa nevelési €s egyéb vonatkozasokban.

A higiénés szokdsokat és szabalyokat betartva a sziilok a csoportszobakat, az o6ltozoket,
folyosokat.

Az intézményben dolgoz6, egészségiigyi igazolassal rendelkezdk tartozkodhatnak az
intézmény melegitd konyhdiban és a gyermekek mosdodiban.

10. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
Intézményiink miikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi Intézet altal meghatarozott
szabalyokat szigortan be kell tartani.

a) Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak!

b) A gyermekek 6vodéaba Iépésekor — a jelentkezés sordan — a sziilonek tdjékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége feldl. Amennyiben ez késObb jut az érintett
6vodapedagdgus tudomasara, ¢élhetlink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas
inditvanyozasaval.

c) Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziildnek az értesitéstél szamitott
legrovidebb idon beliil haza kell vinnie.
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d)
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Gyogyszert az 6vodaba nem hozhatnak. Kronikus betegség esetén gyogyszereket
természeten atvessziik, hasznalatardl tajékozodunk.

Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, labadozod gyermeket a sajat, és
ovodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az
o6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség utan az 6vodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult
gyermeket.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az oOvodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elovigyazatossag, fertdtlenités, véddoltas miatt).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

11. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az 6vodéaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.

Az eredményes neveld/ fejlesztdo tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek:

b)

c)
d)

e)
f)

)
h)

)
k)

D

Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6zd, megfeleld labtartast biztosito
labbeli, zokni)

Udvari jatszoruha és cipd

Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, polo, kislanyoknak lehet
dressz, tornacipd)

Egy-két valtas alsonemii €s idojarasnak megfeleld valtoruha.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran dsszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, ¢s a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és
cipdiket.

Az 6vodai ilinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval a sziikséges ruhazatrél a
sziiloket idében tajékoztatjuk.

A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktato Uiszas, stb.)
az érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

Az o6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
mellézni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy
atadni a gyermekkel foglalkozo 6vodapedagogusnak. Ertékes targyakért, behozott és
viselt ékszerért — az dvoda dolgozoi nem tudnak feleldsséget vallalni. Az ékszerek
eltlinése esetén az 6voda nem tartozik feleldsséggel.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyajtd eszkozoket, vagod-szard eszkdzoket az
6vodaba nem hozhatnak.

A sziilok gyermekeik részére az un. ,,befogadas-beszoktatas™” ideje alatt cumit, vagy
egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak, az 6vondkkel torténd egyeztetés utan.
Kedvenc jatékeszkdz bemutatasra behozhato, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
ovodai jatékeszkozokhoz hasonloan kezelendok (mindenki jatszhat vele a nap
folyaman), megrongalddasuk esetén azonban az 6voda karfeleldsséget és kartéritést
nem vallal. Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a
kijelolt helyen lehet tarolni, Orzésiiket az Ovoda nem tudja biztositani, igy
megrongalddasuk, eltinésiik esetén az intézményt karfelelésség és kartérités nem
terheli.
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m) A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésii, fogkefe) tisztantartasarol az 6voda
dolgoz6i, cseréjiik biztositasarol pedig az dvodapedagodgusok jelzései alapjan a sziilok
gondoskodnak.

12. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 48 ordn at megérizni (ANTSZ) kivétel:
sziiletésnapi, névnapi kinalas, kirdnduldsok alkalmaval kiegészito tizorai, az egész csoport
szamara vitamin potlasara szolgalo plusz gyiimolcs, zoldség.

Ovodankban a gyermekek kétszeri, vagy haromszori étkezésben részesiilnek, melyet — sziil6i
igényeknek megfeleléen és sziildi tdmogatissal, naponta gyiimdlccsel és zoldséggel
egeészitiink ki. Kétszeri étkezés fizetésére akkor van lehetdség, ha a gyermek ebéd utan
hazamegy. Lehetdséget biztositunk a kiilonféle - orvosilag igazolt betegség esetén a diétas
étkezésre. A sziilok gyermekiik étkezését minden nevelési évben ujnyilatkozat kitdltésével
rendelik meg.

A sziikségleteknek megfelelé — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett — tizorai
9.00- oraig tart. Ebéd: 12:00-13:00, Uzsonna: 15:00- orakor kertil elfogyasztasra.

Az intézmény teriiletérdl ételt, vagy élelmiszert kivinni tilos!

Cukor ¢és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodéaba csak kivételes esetben, ha
erre kiilon engedélyt kapott.

Kérjik, hogy az oOvoda teriiletén ne kindljak gyermekeiket édességgel, ¢és egyéb
¢lelmiszerekkel.

13. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Sziild gyermeke részére megrendeli az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat
fizet. A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az
esedékes téritési dijrol a sziildket tajékoztatjuk.

A befizetések rendje

a) A befizetésnek két modja lehetséges: személyesen készpénzben, ill. atutaléssal.

b) A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil megallapitasra.

c) Befizetést a szamlak kézhezvétele utan kérjiik a befizetési napokon befizetni.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

a) A gyermek tavolmaradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utdn az
étkezés lemondasat is — étkezés lemonddsa a sziil6 feladata.

b) Hianyzas esetén az étkezést a Menza Pure programon keresztiil kérjiik lemondani.
Amennyiben erre valamilyen okndl fogva kivételesen nem nyilik alkalmuk, ugy a
lemondéasra lehetdség van az erre szolgalo e-mail cimen
(ebedlemondas.ovoda@gmail.com) irdsban, a bejaratoknal elhelyezett fiizetekben,
valamint telefonon minden nap 9:00- 6raig.

c) A lejelentés 24-6ras eltolassal 1€p hatalyba, €és a lerendelést kovetd havi befizetésnél
irjuk jova. Amennyiben a jovairds nem lehetséges, a tllfizetés Osszegét az
onkormdanyzat pénziigyi iroddja visszautalja.

d) A teljes hét lejelentésére legkésdbb az el6zd hét pénteken, 9:00- 6raig van lehetdség.

e) Be nem jelentett hianyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

Etkezési tamogatas igénybevételének lehetdsége, a tamogatast a Kitoltott nyilatkozat
titkarsagon torténé leadasaval lehet igénybe venni! A kovetkezé esetekben:

e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
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e Tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartdsan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.

¢ Olyan csaladban ¢€l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek.

e A csaladban az egy fOre jutd havi nettd jovedelem 6sszege nem haladja meg a kotelezo
legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének a 130%-4t.

e Nevelésbe vették.

14. A szabalyozhato jogok érvényesitésének eljarasrendje
Az intézményvezeto felelos:

a) Az o6voda minden intézményegységében a gyermeki jogok érvényesiilésének
ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért,

b) a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziildi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a
gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a
neveldtestiileti értekezleten eldterjesszek, €s a fenntartohoz tovabbitsak.

A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimolesok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt aprosiitemények felhasznéalasaval ajanlott megszervezni. Az 6vodaban
csokoladét, édességeket, tditéket, szorpoket az linnepi alkalmak kivételével behozni nem
szabad. A tulzott cukorka és cukros iiditok fogyasztasat keriiljiik! Lehetdséget biztositunk
a kiilonféle betegségek orvosilag igazolt fennallasa esetén egyedi étkezésre. Az 6vodasok
egészségligyi ellatasat évenkénti vizsgalatok keretében végzi el a gyermekorvos, fogorvos és
a védond. A vizsgéalatokon valo részvételt — a sziilok eldzetes hozzajarulasat beszerezve -
minden gyermek szamara biztositani kell.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

a) Az oOvodaba jar6 gyerekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat a fenntartd
altal kijeldlt orvos és védond latja el.

b) Az 6voda orvosa (nevét a mindenkori munkaterv tartalmazza) évente minimum 1x
vizsgélja a gyerekeket, ha sziikséges szakorvosi rendelébe iranyit.

c) A védond havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az dvodat,
vezeti ez egészségligyi torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel
kiséri a véddoltasok meglétét.

d) Szakorvos végez évente fogorvosi sziirést, az altalanos orvosi €s szemészeti sziirésen
kiviil.

Egyéb rendelkezések
a) A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan tilos!
b) Az dvoda épiiletében €s azon kiviil 5 méter tavolsagban dohényozni tilos!

15. Zaro rendelkezés - A Hazirend modositasa

A hézirend modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziilok képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevelGtestiilet elfogadja, ill. a
neveldtestiilet erre javaslatot tesz és az a sziilok elfogadjak.
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ZARADEK

Készitette: ovodavezetd
Paty, 2020. aprilis 1. Ph.
Nyilatkozatok

A Sziildi  képviselet, a Patyolgatd Ovoda Hazirendjének elfogaddsdhoz magasabb
jogszabalyban meghatéarozott kérdések rendelkezéséhez (a dokumentumok nyilvadnossdganak
biztositasa, az intézmény, tajékoztatasi kotelezettsége, valamint a gyermekek adatainak
kezelésével kapcsolatban) a véleményezési jogat korlatozas nélkill, a jogszabalyban
meghatarozott hataridd biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést
nem fogalmazott meg.

Kelt: .......... €V e ho....... napjan

A szulo1 szervezet elnoke

A Kozalkalmazotti Tanics a Patyolgatd Ovoda Hazirendjének elfogadédsidhoz magasabb
jogszabalyban meghatirozott kérdések rendelkezéséhez altaldnos véleményezési jogat
korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott hataridé biztositdsaval gyakorolta. A
dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Kelt: .......... €V e ho....... napjan

A Kozalkalmazotti Tanacs elnoke.
A Patyolgatd Ovoda nevelétestiilete hatarozatképes iilésén késziilt jegyzokonyvben szerepld
100 %-os igenl6 elfogad6 1/2020 hatarozat alapjan 2020 év marcius 21. napjan a Héazirendet
elfogadta. Az elfogadds tényét a nevelStestiilet képviseldi az aldbbiakban hitelesitd
alairasukkal tanusitjak.

neveldtestiilet képviseldje neveldtestiilet képviseldje

Kelt: Paty, 2020. aprilis 1. e
ovodavezetd
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